CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc
-o0o-

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
Kính gửi:
- 

· Phòng nhân sự Công ty TNHH TM DV VC DL Phú Đạt.

Tôi tên: 



. Hiện đang công tác tại

Chức danh: 

Nay tôi làm đơn này kính chuyển đến (nơi công tác) và phòng nhân sự Công ty Phú Đạt cho phép tôi được nghỉ phép:

Thời gian: 

Lý do:

Trongkhi chờ đợi sự chấp thuận của các cấp quản lý, Tôi xin chân thành cảm ơn.







…, ngày … tháng … năm…….

	(ĐƠN VỊ CÔNG TÁC)

Ký tên & ghi rõ họ tên
	P. NHÂN SỰ CTY 

PHÚ ĐẠT

Ký tên & ghi rõ họ tên
	NGƯỜI LÀM ĐƠN

Ký tên & ghi rõ họ tên



